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MEDISEP - ACCOUNTING – 
 ഡിപാർ ്െമൻറ് /എൽ എസ് ജി ഡി ( േകാർ േറഷൻ / നിസി ാലി ി /പ ായ ് ) 

"അ ൗ ിങ്"  െചേ  വിധം 
 
       സർ ാർ ജീവന ാ േട ം  ീ/െപൻഷൻകാ േട ം െമഡിെസ ് ീമിയം ക അട തിെ   

വിവര ൾ  ഡി.ഡി.ഒ/േനാ ഡൽ ഓഫീസർ േലാഗിനിൽ "Accounting”എ  ഓപ്ഷനി െടയാണ് 
അപ്േഡ ് െചേ ത്. 

 ഡി.ഡി.ഒ/േനാ ഡൽ ഓഫീസർ േലാഗിൻ െച ക  

 Monthwise Strength എ  െമ വിൽ ഓേരാ മാസ ം ഉ  ജീവന ാ െട ം റി യർ  

െച വ െട ം വിവര ൾ കാണാ താണ്. Category അപ്േഡ ് െച ാ വ െട എ ം 
ഇവിെട കാണാ താണ്. ഓേരാ മാസെ ം ജീവന ാ െട ം ീ/ െപൻഷൻകാ െട ം 
എ ം െവരിൈഫ െച വ െട/ െമാ ം  എ ിന് അ സരി  ത മാെണ ് ഉറ ് 
വ ക, ടാെത അതാത് മാസെ  കാ ഗറി അടി ാന ിൽ ഉ  എ ിെ  

ത ത ം ഉറ  വ േ താണ്.    
 ടർ  Accounting-െമ വിെല month wise payment െസല ് െച ക. 

 ീമിയം  വിശദാംശ ൾ   കാ തിനായി premium year, month, Office എ ിവ െസല ് 
െച ് view ി ് െച ക. അേ ാൾ  നിലവി ളള ഓഫീസിെല ീമിയം ക 
അട ി ളളവ േട ം അട ി ി ാ വ േട ം വിശദാംശ ൾ   കാണാ താണ്. ഇവ െട 
കാ ഗറി  drop down- ൽ   നി ് ക ത മായത് െതരെ ്  േസവ് െച ക. െമഡിെസപ് 
പ തി ട ിയ 2022 ൺ/ ൈല ത  മാസ ളിെല വിവര ൾ അ ്േഡ ് 
െചേ താണ് .  
 2022 ൺ/ ൈല തൽ ട ി ഓേരാ മാസെ ം വിവര ൾ  നിർബ മാ ം  
ഡി.ഡി.ഒ/ േനാഡൽ ഓഫീസർ അ ്േഡ ് െചേ താണ്. ഏത് മാസെ  കാ ഗറിയാേണാ 
അ ്േഡ ് െച ത് 2022 ൺ/ ൈല തൽ നിലവിെല മാസം വെര  കാ ഗറി 

അ ര ിൽ അപ്േഡ ് ആ താണ്. പി ീട് ഏത് മാസമാേണാ കാ ഗറിയിൽ 
മാ ാ ത് ആ മാസം അപ്േഡ ് െച ാൽ മതിയാ ം. ഡി.ഡി.ഒ / േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ 
ഇ ാര ം േത കം ിേ താണ് എ ാ ജീവന ാ െട ം വിവര ൾ അത  മാ  വ ് 
തെ  ൈകകാര ം െചേ താണ്. 

 
     എ ാ ജീവന ാേര ം  െപൻഷൻകാേര ം താെഴ പറ  രീതിയിൽ  തരം തിരിേ താണ്.   
 

I. Live : നിലവി ളള ജീവന ാർ  
 

II. Deputation ( ാർ ്) : ാർ ് ഉപേയാഗി  മ ് വ കളിേലാ ാപന ളിേലാ 
അന    േസവന ി ളളവർ. ഇവ െട േപെമ ് വിവര ൾ  മാത  വ ് തെ   
ൈകകാര ം െചേ താണ്.  

 
III. Deputation (േനാൺ  ാർ ്) : മ ് ാർ ് ഉപേയാഗി ാ  വ കളിേലാ 

ാപന ളിേലാ അന  േസവന ി ളളവർ . ഇവ െട േപെമ ് വിവര ൾ  
േശഖരി  മാത  വ ് അ ്േഡ ് െചേ താണ്.  
 

IV. LWA(in scheme) : LWA-യിൽ  ട വർ  എ ാൽ ൻ റായി ീമിയം ഒ ി scheme-ൽ  
ട വർ .  

 
V. AllIndiaService : IAS/IPS/IFS ട ിയ സർവിസിൽ  നി ം opt െച  െമഡിെസപ് 
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പ തിയിൽ ഉൾെ വെര ഈ കാ ഗറിയിൽ ഉൾെ ക. 
 

VI. LWA (out of scheme) : ദീർഘകാല  LWA -യിൽ  ട വർ എ ാൽ scheme-ൽ  നി ം 
റ ായിരി വർ , ഇവർ  Medisep-ൽ  നി ം ഒഴിവാ താണ്. 

 
VII.  Expired with FP : ജീവന ാരൻ /ജീവന ാരി  മരി ക ം   എ ാൽ   അവകാശി 

ഉ ായിരി ക ം അവർ  scheme-ൽ  ടേര തായി ളളവര്  അവകാശി  േവ ി 
പ തിയിൽ  ട താണ്. െ ഷറി െപൻഷണര്  ആ ി മാ വെര മാ  വ ില്  
കാണാൻ  കഴി താണ്  . 

 
VIII.  Expired without FP : ജീവന ാർ/െപൻഷൻകാർ മരി ക ം എ ാൽ  അവകാശി 

ഇ ാതിരി ക ം െച വർ  - ഇവെര medisep- നി ം   നീ ം െച തായിരി ം.  
 
IX. Joined non medisep Office : Medisep പ തി ഇ ാ  ാപന ളിേല ്   (KSFE, KSEB, 

KFC) നിലവിെല േജാലി  ഉേപ ി  േപായവർ- ഇവെര medisep- നി ം നീ ം 
െച താണ്. 

 
X. NPS pensioners : എൻ പി എസ് ീം കാരം റി യർ  െച വർ . ഇവെര   NPS -േല ് 

മാ താണ്.  Secretariat Health insurance വിഭാഗ മായി ബ െ ് ൻ റായി  
ീമിയം  അട ാൽ ടരാ താണ്.  ഇവർ NPS േലാഗിനിേല ് മാ െ ം .  

 
XI. Delete from Scheme (Like duplication) :  Duplication ട ിയ കാരണ ളാൽ  delete 

െച െ േട   ജീവന ാർ  - ഈ വിഭാഗ ിൽ  ഉൾെ ിയാൽ  ീം-ൽ നി ം  
ഒഴിവാ താണ്. 

 
XII. Retired / Blocked to convert as pensioner :  Retire െച വെര block െച ാൽ  മാ േമ   

treasury - ് ഇവെര pensioner ആ ി മാ ാൻ  കഴി ക ള .   
 

 ഇ ര ിൽ  കാ ഗറി അ ്േഡ ് െച  േശഷം beneficiariesെ   െമാ ം എ ം ഓേരാ 
മാസ ം െ ഷറി യിൽ  അട  / ലഭ മായ  ക ം ത മാെണ ് ഉറ ് വ ക . 

 ഇതിനകം ാർ ില്  നി ം ീമിയം ക deduct ആയി ളള employees/pre-pensionersെ  
ീമിയം ഓപ്ഷനിൽ  Tick ഉ ായിരി ം. 

 ാർ ില്  നി ം ീമിയം ഈടാ ാ  employees -െ  (Deputation to non spark office,  LWA, 
pre-pensioners) ീമിയം chellan വഴി treasury-ൽ  അട ി ളളവർ ്  details ADD option-ൽ  
ന ാ താണ്. 

 ADD option click െച ് e-chellan No,  e-chellan date,  e-chellan Amount, premium duration എ ിവ 
നൽകി update button click  െച ക. ൻ മാസെ  ീമിയം അരിയർ ആെണ ിൽ  അത് അത  
മാസം െസല ് െച  അ ്േഡ ് െചേ താണ് . 

 ട ർ ് untick ആയി  ീമിയം option tick ആ . നൽകിയ chellan details-ൽ   എെ ി ം 
തി കൾ  ആവശ െമ ിൽ  view/edit  option select െച ്  update െച ാ താണ്.  

 ീമിയം ക അട ി ളളവ െട ം അട ി ി ാ വ െട ം   െമാ ം എ ം ക ം  
കാ ഗറി അടി ാന ിൽ paid count, paid amount,unpaid count, unpaid amount എ ിവ 
കാണാ താണ്. 

 ഷറിയിൽ  േനരി  ീമിയം  ക അട  േശഷം DDO/േനാഡൽ  ഒഫ്ഫീസർ add ഓപ്ഷൻ  
ഖാ ിരം  അ ്േഡ ് െച   എ ം ക ം individually paid, individual amount എ  തര ില്  
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കാ ഗറി അടി ാന ിൽ  കാണാ താണ്.  

 ഒ  മാസം ഒ ിലധികം തവണ ീമിയം ക െത ായി ഈടാ ിയി െ ിൽ  െമാ ം എ ം 
'paid(Double)' എ  ഓപ്ഷനിൽ  കാണാൻ സാധി താണ്. 

 അത  മാസെ  എ ാ ജീവന ാ െട ം െപൻഷൻകാ െട ം കാ ഗറി െസല ് െച  
േസവ് െച  േശഷം ആ മാസെ  ൈഫനൽ  റിേപാർ ് ജനേറ ്  െചേ താണ്. ആ 
മാസെ  അെ ൗ ്സ്  സംബ ി  ഈ റിേപാർ ് അ ിമം ആയിരി ം. ഒ  മാസെ  Final 
report generate െച  േശഷേമ അ  മാസെ  കാ ഗറിയിൽ മാ ൾ വ ാൻ  പാ . 
ഇ ാര ം ഡി ഡി ഓ /േനാഡൽ  ആഫീസർ   േത കം േ ിേ താണ് . 

 Chellan/e-chellan വഴി ീമിയം ഈടാ ിയ counter foil upload െച തിനായി Individual e-
chellan counter foil  Browse െച ് counter foil upload െച ക. അതിനായി ഒ ിലധികം  counter 
foil- കൾ  ഒ മി  ് ഒേ ാ ഒ ിലധികേമാ PDF documents ആയി attach െച ക. (ഓേരാ 
പി ഡി എഫ് േഡാ െമൻറി ം size 2 MBൽ  ടാൻ പാ ത  ). ചലാ ക െട എ ം തൽ  
ആ  സാഹചര ില്  വിശദാംശ ൾ ഉൾെ ി ഒ  index ത ാറാ ി upload 
െചേ ം െമഡിെസപ് േ ് േനാഡൽ െസൽ ആവശ െ േ ാൾ ചലാ കൾ 
ലഭ മാേ മാണ്. chellan/e-chellanവഴി ഈടാ ിയ െമാ ം ക Total chellan/e-chellan  
amount  എ  ഓപ്ഷനിൽ   ന ാ താണ്. 

 ഒ  ഡി ാർ ്െമ ിൽ നി ം മെ ാ  ഡി ാർ ്െമ ിേല ് 2022 ണി  േശഷം ാൻസ് ഫർ 
ആയി െ ിൽ തിയ ഡി ാർ ്െമ ിലാ ം ആദ ം തൽ ീമിയം അട ി  വിശദാംശ ൾ  
കാ ത്. എ ാൽ ഏത് ഡി ാർ ്െമ ിൽ നി ാേണാ ാൻസ് ഫർ  ആയത് ആ 
ഡി ാർ ്െമ ിൽ ീമിയം അട  വിശദാംശ ൾ  ലഭ മാ ത   അ െകാ ് DDO/N.O എ  
േപർ ാൻസ് ഫർ ആെയ  വിശദാംശ ൾ  െമേ ജിൽ ഉൾെ ി േ ് േനാഡൽ 
െസ ിെന  അറിയിേ താണ്. മ  ഡി ാർ ്െമ കളിൽ നി ം ാൻസ് ഫർ ആയി വ ി  
ജീവന ാ െട എ ാ മാസേ ം ീമിയം അടവായി െ ് തിയ വ ിെല DDO/N.O 
ഉറ വ േ താണ് . 

 ണിേവ ി ിയിെല േജാലി ഉേപ ി  ഡി ാർ ്െമൻറിേലാ അെ ിൽ ഡി ാർ ്െമ ിെല േജാലി 
ഉേപ ി  ണിേവ ി ിയിേലാ േജാലിയിൽ േവശി േ ാൾ േജാലി െച  േപാ ി  
ഡി ാർ ്െമ ് / നിേവ ി ിയിൽ അ ൗ ്  ഡീെ യിൽസ്  Confirm െച ി ായി െ ിൽ 
ൻപ് അട ി  ീമിയം വിശദാംശ ൾ  ൻ ാപന ിെല Final Report- ം Status- ം 

ലഭ മാ താണ്. Confirm െച ി ി ാ  സാഹചര ിൽ ആ വ ി െട ീമിയം ഷറിയിൽ 
അടവാ ി എ  തിയ വ ിെല DDO/N.O ഉറ വ േ താണ്. കളിൽ പറ വ െട 
വിശദാംശ ൾ  DDO/N.O െമേ ജിൽ ഉൾെ ി േ ് േനാഡൽ െസ ിെന 
അറിയിേ താണ്. 

 Department, LSGD, University ട ിയവയിെല േജാലി ഉേപ ി  KSEB, KSFE, KFC ട ിയ 
ാപന ളിേല ് േജാലി ് േവശി വർ െമഡിെസ ിൽ നി ം ഒഴിവാ െ ം 

അവ െട വിശദാംശ ൾ  പി ീട് inbox-ൽ ലഭ മാ ത . അ െന  
ഉേദ ാഗാർ ിക െട അ വെര  േപെമ ് വിശദാംശ ൾ  DDO/N.O െമേ ജിൽ ഉൾെ ി 
േ ് േനാഡൽ െസ ിെന അറിയിേ താണ്.  

 2022 ൺ - ൈല ്  േശഷം റി യർ െച ക ം എ ാൽ ഷറി convert െച ് െപൻഷണർ 
ആ ാ വ െട എ ാ മാസേ ം ാ സ് pre-pensioner/ pensioner എ ായിരി ം 
ഇേ ാൾ കാണെ ക. ഇവ െട നിലവിെല ാ സ് പരിഗണിേ തി . Medisep ID 

ത മാെണ ് ഉറ  വ ി ഇവ െട എംേ ായീ ആയ കാലഘ ിെല ീമിയം ഷറിയിൽ 
അട ി െ ് ഉറ  വ േ താണ്. 
 

 



4 
 

 അ ൗ ിംഗ് എ  ഓപ്ഷനിെല Arrear Details എ  ഓപ്ഷൻ ി ് െച ് ാർ ിൽ നി ം 
ലഭ മായ premium arrear -മായി ബ െ  വിവര ൾ കാണാ താണ്. 

 നിലവിൽ  അട ിരി  ീമിയം ക ം കാ ഗറി അ ്േഡ ് െച േ ാൾ ഉ  ീമിയം ക ം 
ത ിൽ  അ രം ഉെ ിൽ ആ ീമിയം ക കെ ി െ ഷറിയിെല ബ െ  
ശീർഷക ിൽ അട  വിശദാംശ ൾ േ ് േനാഡൽ െസ ിെന അറിയിേ താണ്. 
വ ത ാസ  ീമിയം ക അട  െച ാ ം അപ് േലാഡ് െചേ താണ്.  

 ഓേരാ മാസെ ം ജീവന ാ െട കാ ഗറി െസല ് െച  ീമിയം  വിശദാംശ ള്  
അ ്േഡ ് െച േശഷം േ ് േനാഡല്  െസ ി  message അയ ാനായി  New Message Option-
ൽ   type  െച ് send ബ ൺ   ി ് െച ക.  ് അയ ി ളള message-കൾ   previous message  
എ  link-ൽ  കാണാൻ സാധി താണ്.  
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ണിേവ ി ി -  "അ ൗ ിങ്"  െചേ  വിധം 
 

 University േനാ ഡൽ ഓഫീസർ  േലാഗിൻ െച ക. 

 Monthwise Strength എ  െമ വിൽ ഓേരാ മാസ ം ഉ  ജീവന ാ െട ം റി യർ 

െച വ െട ം വിവര ൾ കാണാ താണ്. Category അപ്േഡ ് െച ാ വ െട എ ം 
ഇവിെട കാണാ താണ്. ഓേരാ മാസെ ം ജീവന ാ െട ം ീ/ െപൻഷൻകാ െട ം 
എ ം െവരിൈഫ െച വ െട / െമാ ം  എ ിന് അ സരി  ത മാെണ ് ഉറ ് 
വ ക, ടാെത അതാത് മാസെ  കാ ഗറി അടി ാന ിൽ ഉ  എ ിെ  

ത ത ം ഉറ  വ േ താണ്. 

 ടർ  Accounting-െമ വിെല month wise payment െസല ് െച ക. 

 ീമിയം  വിശദാംശ ൾ   കാ തിനായി premium year, month എ ിവ െസല ് െച ്  view 
ി ് െച ക. അേ ാൾ  നിലവി ളള ഓഫീസിെല ീമിയം ക അട ി ളളവ േട ം 

അട ി ി ാ വ േട ം വിശദാംശ ള്  കാണാ താണ്. ഇവ െട കാ ഗറി  drop down-ൽ   
നി ് ക ത മായത് െതരെ ്  േസവ് െച ക. െമഡിെസപ് പ തി ട ിയ 2022 ൺ/ 

ൈല ത  വിവര ൾ അ ്േഡ ് െചേ താണ് . 
 2022 ൺ/ ൈല തൽ  ട ി ഓേരാ മാസെ ം വിവര ൾനിർബ മാ ം  
േനാഡൽഓഫീസർ അ ്േഡ ് െചേ താണ്. ഏത് മാസെ  കാ ഗറിയാേണാ അ ്േഡ ് 
െച ത് 2022 ൺ/ ൈല തൽ നിലവിെല മാസം വെര  കാ ഗറി അ ര ിൽ 
അപ്േഡ ് ആ താണ് . പി ീട് ഏത് മാസമാേണാ  കാ ഗറിയിൽ മാ ാ ത് ആ  മാസം 
അപ്േഡ ് െച ാൽ മതിയാ ം. േനാഡൽ ഓഫീസർമാർ ഇ ാര ം േത കം േ ിേ താണ്. 
എ ാ ജീവന ാ െട ം വിവര ൾ അത  മാ  വ ് തെ  ൈകകാര ം െചേ താണ്. 
 

എ ാ ജീവന ാേര ം  െപൻഷൻകാേര ം താെഴ പറ  രീതിയിൽ തരം തിരിേ താണ്.   
 

I. Live : നിലവി ളള ജീവന ാർ /െപൻഷൻകാർ 
   

II. Deputation ( ാർ ്) : ാർ ് ഉപേയാഗി  മ ് വ കളിേലാ ാപന ളിേലാ 
അന    േസവന ി ളളവർ . ഇവ െട േപെമ ് വിവര ൾ  മാത  വ ് തെ   
ൈകകാര ം െചേ താണ്.  

 
III. Deputation (േനാൺ - ാർ ്) : ാർ ് ഉപേയാഗി ാ  മ ് വ കളിേലാ 

ാപന ളിേലാ അന  േസവന ി ളളവർ . ഇവ െട േപെമ ് വിവര ൾ  അതത് 
University തെ ൈകകാര ം െചേ താണ്.  

 
IV. LWA (in scheme) : LWA -യിൽ  ട വര്  എ ാല്  ൻ റായി ീമിയം ഒ ി scheme- 

ട വർ .  
 
V. LWA (out of scheme) : ദീർഘകാല  LWA -യിൽ  ട വര്  എ ാല്  scheme-ൽ  നി ം 

റ ായിരി വർ   medisep-ൽ  നി ം ഒഴിവാ താണ്. 
 
VI. Expired with FP : ജീവന ാരൻ /ജീവന ാരി മരി ക ം എ ാൽ   അവകാശി 

ഉ ായിരി ക ം അവർ  scheme-ൽ  ടേര തായി ളളവര്    അവകാശി  േവ ി 
പ തിയിൽ  ട താണ്.  

 
VII. Expired without FP : ജീവന ാർ /െപൻഷൻകാര്  മരി ക ം എ ാല്   അവകാശി 
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ഇ ാതിരി ക ം െച വർ  - ഇവെര േലാഗിനിൽ  നി ം നീ ം െച തായിരി ം.  
 
VIII. Joined non medisep Office : Medisep പ തി ഇ ാ  ാപന ളിേല ്   (KSFE, KSEB, 

KFC) നിലവിെല േജാലി  ഉേപ ി  േപായവർ- ഇവെര Medisep- നി ം   നീ ം 
െച താണ്. 

 
IX. NPS pensioners : എൻ പി എസ് ീം കാരം റി യർ   െച വർ . ഇവെര   NPS -േല ് 

മാ താണ്.  Secretariat Health   Insurance വിഭാഗ മായി ബ െ ് ൻ റായി 
ീമിയം അട ാൽ   ടരാ താണ്. ഇവർ NPS േലാഗിനിേല ് മാ െ ം .  

 
X. Delete from Scheme ( like Duplication) : Duplication ട ിയ കാരണ ളാൽ  delete  

െച െ േട  ജീവന ാർ .  
 
XI. Retired / Blocked to convert as pensioner : Retire െച വെര block െച ാൽ  മാ േമ 

ഇവെര pensioner ആ ി മാ ാൻ  കഴി ക ള . 
 

 

 ഇ ര ിൽ  കാ ഗറി അ ്േഡ ് െച  േശഷം beneficiaries െ  െമാ ം എ ം ഓേരാ  
മാസ ം െ ഷറി യിൽ  അട  ക ം ത മാെണ ് ഉറ ് വ ക . 

 നിലവിെല മാസം െസല ് െച േ ാൾ   ജീവന ാ െട ം ീ െപൻഷൻ/െപൻഷൻകാ െട ം 
ീമിയം tick ആയിരി ം.ഇതിൽ  ീമിയം ലഭ മാകാ വെര untick െച  േസവ് െചേ താണ് . 

 അതത്  മാസെ   ീമിയം ക  ഈടാ ാൻ സാധി ാ    employees/ pre-pensioners/ 
pensioners ആയി ളളവർ ് ആ ീമിയം ക അത് കഴി ളള മാസ ളിൽ അരിയർ ആയി 
അട ാ താണ്. ൻ  മാസെ  ീമിയം ക ആയത് െകാ തെ  അത് അത  മാസം 
െസല ് െച  അപ്േഡ ് െചേ താണ്. അരിയർ  അട  മാസെ  ആെക കയിൽ 
ആയിരി ം ഈ ക കണ ാ െ ത്.  

 ഈ വിധം ീമിയം ക ഈടാ ിയ  employees/ pre-pensioners/ pensioners എ ിവ െട ആെക 
എ ം  െമാ ം ക ം  Total arrear/e-chellan details-ഉം കാണാ താണ്.   

 ഓേരാ employee- േട ം pre-pensionersേ ം pensionersേ ം  അതത് മാസെ  ിമിയം 
ക ഒെരാ  chellan/e-chellanവഴി അതത് െഹഡ് ഓഫ് അ ൗ ിൽ  അട ാ താണ്. 

 ീമിയം ക ജീവന ാർ / െപൻഷൻകാർ േനരി  െ ഷറിയിൽ അട  ഹാജരാ ിയാൽ   ത 
വ ിെയ െസല ് െച  add ഓപ്ഷൻ െസല ്  െച  e-chellan No, e-chellan date,  e-chellan 
Amount, premium  duration എ ിവ നൽകി update െച ാ താണ് . 

 അേ ാൾ   ീമിയം option tick  ആയി മാ . ടാെത  chellan അപ്േഡ ് െച  തീയതി ം 
കാണാ താണ്. 

 ഓേരാ മാസെ ം  ീമിയം ക അട ി ളളവ െട  (employees/ pre- pensioners/ pensioners) 
ീമിയം സംബ ി  വിശദാംശ ൾ  എ  തവണ േവണെമ ി ം േസവ് െച ാ താണ്.  

ഇതിെ  ാ ് റിേ ാർ ് കി വാനായി ‘Draft Report’എ   ബ ൺ  ി ് െച ക. ഓേരാ 
മാസെ ം ീമിയം സംബ ി  ാ ് റിേപാർ ് എ  തവണ േവണെമ ി ം generate 
െച ാ താണ് .  

 ഇത് പരിേശാധി  ആ മാസെ  ീമിയം സംബ ി  വിശദാംശ ൾ ത മാെണ ് ഉറ ് 
വ ിയേശഷം േസവ് െച ക. േസവ് െച ാൽ  കൺേഫം ബ ൺ ലഭ മാ ം. ഇതിെനാ ം ൻ  
മാസ ളിെല ടിശിക ആയി അട  ീമിയം ക ടി ഉൾെ ി അ ്േഡ ് െച േശഷം 
മാ േമ ആ മാസെ   അെ ൗ ്സ് confirm െച ാൻ പാ  കൺേഫം െച ാൽ പിെ  
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മാ ൾ  വ ാൻ  കഴി ത . കൺേഫം െച  േശഷം month-wise report അ ിമമായി  
generate െച ാ മാണ്. 

 ഒ  beneficiary ണിേവ ി ി  േസവനം അവസാനി ി  േപാ േ ാേഴാ െപൻഷണർ  
മരണെ കേയാ െച േ ാൾ   ത മാസം വെര  അെ ൗ ്സ് confirm െച  final 
report generate െച  േശഷേമ ടി വ ി െട കാ ഗറിയിൽ മാ ൾ വ ാൻ പാ . 
ഇ ാര ം േനാഡൽ  ഓഫീസർ  േത കം േ ിേ താണ് . 

 E-ചലാൻ generate െച  േശഷം ീമിയം െ ഷറിയിൽ അട  counter foil upload 
െച തിനായി  e-chellan counter foil  Browse െച ് counter foil upload െച ക. അതിനായി 
ഒ ിലധികം  counter foil- കൾ  ഒ മി  ് ഒേ ാ ഒ ിലധികേമാ PDF documents ആയി attach 
െച ക. (ഓേരാ പി ഡി എഫ് േഡാ െമൻറി ം size 2 MB-ൽ ടാൻ പാ ത ). ചലാ ക െട 
എ ം തൽ ആ  സാഹചര ിൽ വിശദാംശ ൾ ഉൾെ ി ഒ  index ത ാറാ ി 
upload െചേ ം െമഡിെസപ് േ ് േനാഡൽ െസൽ ആവശ െ േ ാൾ ചലാ കൾ 
ലഭ മാേ മാണ്.  

 ണിേവ ി ിയിെല േജാലി ഉേപ ി  ഡി ാർ ്െമൻറിേലാ അെ ിൽ ഡി ാർ ്െമ ിെല േജാലി 
ഉേപ ി  ണിേവ ി ിയിേലാ േജാലിയിൽ േവശി േ ാൾ േജാലി െച  േപാ ി  
ഡി ാർ ്െമ ് / നിേവ ി ിയിൽ അ ൗ ്  ഡീെ യിൽസ്  Confirm െച ി ായി െ ിൽ 
ൻപ് അട ി  ീമിയം വിശദാംശ ൾ  ൻ ാപന ിെല Final Report- ം Status- ം 

ലഭ മാ താണ്. Confirm െച ി ി ാ  സാഹചര ിൽ ആ വ ി െട ീമിയം ഷറിയിൽ 
അടവാ ി എ  തിയ വ ിെല DDO/N.O ഉറ വ േ താണ്. കളിൽ പറ വ െട 
വിശദാംശ ൾ  DDO/N.O െമേ ജിൽ ഉൾെ ി േ ് േനാഡൽ െസ ിെന 
അറിയിേ താണ്. 

 University-യിെല േജാലി ഉേപ ി  KSEB, KSFE, KFC ട ിയ ാപന ളിേല ് േജാലി ് 
േവശി വർ െമഡിെസ ിൽ നി ം ഒഴിവാ െ ം അവ െട വിശദാംശ ൾ  പി ീട് 

inbox-ൽ ലഭ മാ ത . അ െന  ഉേദ ാഗാർ ിക െട അ വെര  േപെമ ് 
വിശദാംശ ൾ  N.O െമേ ജിൽ ഉൾെ ി േ ് േനാഡൽ െസ ിെന അറിയിേ താണ്.   

 2022 ൺ - ൈല ് േശഷം റി യർ െച ക ം എ ാൽ ഷറി convert െച ് െപൻഷണർ 
ആ ാ വ െട എ ാ മാസേ ം ാ സ് pre-pensioner/ pensioner എ ായിരി ം 
ഇേ ാൾ കാണെ ക. ഇവ െട നിലവിെല ാ സ് പരിഗണിേ തി . Medisep ID 

ത മാെണ ് ഉറ  വ ി ഇവ െട എംേ ായീ ആയ കാലഘ ിെല ീമിയം ഷറിയിൽ 
അട ി െ ് ഉറ  വ േ താണ്. 

 നിലവിൽ  അട ിരി  ീമിയം ക ം കാ ഗറി അ ്േഡ ് െച േ ാൾ ഉ  ീമിയം ക ം 
ത ിൽ  അ രം ഉെ ിൽ ആ ീമിയം ക കെ ി െ ഷറി യിെല ബ െ  
ശീർഷക ിൽ അട  വിശദാംശ ൾ േ ് േനാഡൽ  െസ ിെന അറിയിേ താണ് . 
വ ത ാസ  ീമിയം ക അട  െച ാ ം അപ് േലാഡ് െചേ താണ്. 

 ഓേരാ മാസെ ം ജീവന ാ െട കാ ഗറി െസല ് െച  ീമിയം വിശദാംശ ൾ  
അ ്േഡ ് െച േശഷം ത വിവര ൾ േ ് േനാഡൽ െസല് -  message േഖന 
അറിയി തിനായി  New Message Option-ൽ   type  െച ് send ബ ൺ   ി ് െച ക.  ് 
അയ ി ളള message- കൾ   previous message  എ  link-ൽ  കാണാൻ സാധി താണ്.  

 

 
 


